PRINCIPALELE ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI DE MAGAZINER
CENTRUL SOCIAL-EDUCATIONAL

ecunoaste procedurile specifice de lucru ale postului si ordinea de executie a acestora

eintocmeste si completeaza documente specifice

ecunoaste si respecta modalitatea de lucru in cee ace priveste predarea/primirea produselor din gestiunea
centrului

egestioneaza magazia de materiale si echipament, conform legilor in vigoare

eclibereaza materialele si echipament din gestiune numai pe baza referatelor de necesitate aprobate de
persoanele autorizate

eraspunde de marfurile stocate, evalueaza necesarul pentru reinnoirea stocului minim de materiale si
echipament si comunica propunerile de aprovizionare

erespecta conditiile de depozitare mentionate in specificatia tehnica a produsului

enu permite accesul in spatiile de depozitare persoanelor strdine, decat cel al personalului, in scop
determinat de serviciu.

eva instiinta seful de centru in legatura cu orice problem aparuta in gestiunea de care raspunde

easigura si gestioneaza baza materiala a unitatii cu cele necesare, desfasoara activitati de aprovizionare
si desfacere in centru, in conformitate cu cerintele si activitatile respective.

ese ingrijeste de buna pastrare a materialelor si obiectelor aflate in gestiune

eraspunde de scoaterea corecta din punct de vedere cantitativ si calitativ a materialelor si obiectelor
gestionate

eAsigura, pastreaza si efectueaza curatenia interioara a magaziilor in care sunt depozitate bunurile
erespecta prevederile regulamentului de organizare si functionare a centrului, regulile de conduita ale
personalului contractual.

estabileste si mentine relatii profesionale cu intreg personalul centrului si are o atitudine politicoasa.
erdaspunde de corectitudinea si promtitudinea cu care furnizeaza informatii din cadrul domeniului sau de
activitate.

estabileste si mentine relatii profesionale cu intreg personalul institutiei si colaboratorii din afara institutiei;
eindeplineste orice alte sarcini trasate de conducerea Primariei comunei Balotesti si de seful de centru, in

limitele competentelor profesionale si in limitele prevazute de lege.



