
 
 
 

PRINCIPALELE ATRIBUȚII SPECIFICE POSTULUI DE MAGAZINER 
 CENTRUL SOCIAL-EDUCAȚIONAL  

 
 

 
●cunoaște procedurile specifice de lucru ale postului și ordinea de execuție a acestora 
●întocmește și completează documente specifice 
●cunoaște și respectă modalitatea de lucru în cee ace privește predarea/primirea produselor din gestiunea 
centrului 
●gestionează magazia de materiale si echipament, conform legilor in vigoare 
●eliberează materialele și echipament din gestiune numai pe baza referatelor de necesitate aprobate de 
persoanele autorizate 
●raspunde de mărfurile stocate, evaluează necesarul pentru reinnoirea stocului minim de materiale și 
echipament și comunică propunerile de aprovizionare  
●respecta condițiile de depozitare mentionate în specificația tehnică a produsului     
●nu permite accesul în spatiile de depozitare persoanelor străine, decat cel al personalului, în scop 
determinat de serviciu. 
●va înștiinta seful de centru în legătura cu orice problem apăruta in gestiunea de care raspunde   
●asigura si gestioneaza baza materiala a unitatii cu cele necesare, desfasoara activitati de aprovizionare 
si desfacere in centru, in conformitate cu cerintele si activitatile respective.  
●se ingrijeste de buna pastrare a materialelor si obiectelor aflate in gestiune  
●raspunde de scoaterea corecta din punct de vedere cantitativ si calitativ a materialelor și obiectelor 
gestionate  
●Asigura, pastreaza si efectueaza curatenia interioara a magaziilor in care sunt depozitate bunurile  
●respectă prevederile regulamentului de organizare și funcționare a centrului, regulile de conduită ale 
personalului contractual. 
●stabileşte şi menţine relaţii profesionale cu întreg personalul centrului și are o atitudine politicoasă. 
●răspunde de corectitudinea și promtitudinea cu care furnizează informaţii din cadrul domeniului său de 
activitate. 
●stabilește și menține relații profesionale cu întreg personalul instituției și colaboratorii din afara instituției; 
●îndeplinește orice alte sarcini trasate de conducerea Primăriei comunei Balotești și de seful de centru, în 
limitele competențelor profesionale și în limitele prevăzute de lege. 
 


